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Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanlig1 Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigiiniin 23.09.2014 tarihli ve
15923718/20/4145909 sayili Makam Onay1 ile yiiriirliige konulan ve Subat 2015 tarihli ve 2689 sayil
Tebligler Dergisinde yayimlanan Milli Egitim Bakanhig Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve

Yetistirme Kurslar1 Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmastir.
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BiRINCI DONEM, IKiNCI DONEM VE YAZ DONEMI IS TAKVIMI
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OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU(ODSGM)

Kurs merkezi basvurularimin alinmasi ve il/ilge milli | 05-11 Eyliil 2017 | 22-29 Ocak 2018 | 04-11 Haziran 2018

egitim miidiirliiklerince onaylanmasi

Ogretmen basvurularimin  alinmas1  ve iicretli | 12-17 Eyliil 2017 | 30 Ocak 2018 12-17 Haziran 2018

ogretmen  basvurularmmin  il/ilce milli egitim 06 Subat 2018

miidiirliiklerince onaylanmasi

Ogrenci bagvurularimin alinmasi 18-24 Eyliil 2017 | 07-18 Subat 2018 | 18-24 Haziran 2018

Kurs simif/subelerinin olusturulmasi 25-29 Eyliil 2017 | 19-28 Subat 2018 25 Haziran 2018
01 Temmuz 2018

Kurslarin baglamasi 02 Ekim 2017 03 Mart 2018 02 Temmuz 2018

Kurslarin tamamlanmasi 14 Ocak 2018 03 Haziran 2018 | 19 Agustos 2018

ILETiSIM BILGILERI
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KISALTMALAR

AYBP Agirlikli Yilsonu Bagar1 Puani

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar

EBA Egitim Bilisim A1

MEBBIS Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemleri

ODSGM Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii

TANIMLAR

Ders Yihi

Derslerin basladigi tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gecen ve iki
donemi kapsayan stireyi,

Komisyon

Kurs merkezleri ile kurslarda ders iicreti karsiliginda goérev alacak
ogretmenleri belirlemek amaciyla il/ilge milli egitim miidirliiklerinde
olusan komisyonu,

Kurs

Resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarn ile yaygin egitim kurumlarinda
Ogrenim goren istekli 6grenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme
amactyla resmi Orgilin ve yaygin egitim kurumlarinda agilan kurslart,

Kursiyer

Kursa devam eden ve herhangi bir 6rgiin 6gretimi bitirmis kisiyi,

Kurs Merkezi

Biinyesinde orgiin ve yaygin destekleme ve yetistirme kurslar1 agilan resmi
okul veya kurumlari,

Kurs Merkezi Miidiirii Biinyesinde kurs agilan okul veya kurumun miidiiriini,

Kurs Merkezi Miidiir Biinyesinde kurs ag¢ilan okul veya kurumun kurs merkezi miidiirii

Yardimeisi tarafindan gorevlendirilen kurslardan sorumlu miidiir yardimcisini,

Ogrenci [Ikogretim ve ortadgretim kurumlari ile agik 6gretim kurumlarinda 6grenim
gorenleri,

Ucretli Ogretmen Ders iicreti karsiliginda gorevlendirilebilecek 6gretmeni,

ifade eder.

DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan hiikiimler, kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige girebilecek
yasama, ylriitme ve yargi orgami kararlari ile mevzuat degisikliklerinin gerekli kilmasi halinde
degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca belirlenir ve kamuoyuna

duyurulur.




1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarina devam

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

eden Ogrenciler ile kursiyerler (mezunlar) i¢in resmi orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda agilan
DYK’larla ilgili is ve islemleri kapsar.

Milli Egitim Bakanligima bagli resmi/6zel ortaokullar, imam hatip ortaokullari, resmi/6zel
ortadgretim kurumlarina devam etmekte olan 6grenciler ile acik 6gretim 6grencilerine yonelik
kurslar 6rgiin egitim kurumlarinda; kursiyerlere yonelik kurslar ise yaygin egitim kapsaminda
halk egitimi merkezi mudiirliikleri sorumlulugunda agilir.

DYK’lar, Subat 2015 tarihli ve 2689 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan Milli Egitim
Bakanlig1 Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi hiikiimlerine
gore yurtitiliir.

DYK’lar, okul veya kurum miidiirliigliniin e-kurs modiilii iizerinden basvurusu ve il/ilge milli
egitim miidiirliigiinlin onayi ile agilir. Kurslarin onay ve denetimi milli egitim miidiirliigii adina
il/ilge komisyonlari tarafindan yiirtitiiliir.

DYK’larda kurslarin agilis/kapanis, onay, 6gretmen-6grenci kayit, ders programlari, kazanim
testleri vb. is ve islemler, e- kurs (http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar ve http://e-kurs.eba.gov.tr/)
modiilii iizerinden yapilir.

DYK’larda oncelikle kurs talebinde bulunan kadrolu ya da s6zlesmeli ¢alisan d6gretmenler, bu
Ogretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde kurs merkezi miidiir ve miidiir yardimcilarinin
gorevlendirilmesi esastir. Ogretmen ihtiyacinin devam etmesi halinde ise ilge milli egitim
midiirii tarafindan ¢aligmasina onay verilen ticretli 6gretmenler gorevlendirilir.

DYK’lardaki iicret, ek ders gibi mali is ve islemler ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs

merkezlerince ytriitiiliir.

1.8. DYK’lar 6zel 6gretim kurumlar1 veya herhangi bir yayinevi ile is birligi i¢inde agilamaz.

1.9. Agilacak DYK’larda 6grenci/kursiyerlerden herhangi bir ad altinda higbir iicret talep edilmez.

1.10. DYK larm, drgiin egitim miifredati kapsaminda Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri

Genel Miudiirliigli resmi internet sayfasinda yayimlanan kurslara ait 6rnek ders planlari

cercevesinde yliriitiilmesi esastir. Plan1 yayimlanmayan dersler i¢in o derse giren d8retmen
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tarafindan ders plani olusturulur. Kurslara ait ders planlar1 en geg¢ kurslarin agildigi haftanin son
1§ gliniine kadar kurs merkezi miidiirliigiince onaylanir.

1.11. Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortaokullar, imam
hatip ortaokullar1, ortadgretim kurumlart ile halk egitimi merkezi miidiirliiklerince agilir.

1.12. Mezunlara yonelik kurslar halk egitim merkezleri sorumlulugunda agilir. Ancak halk egitim
merkezinin bulunmadig1 veya fiziki kapasitesinin uygun olmadigi hallerde il/ilge milli egitim
mudiirlikklerince uygun goriilen okullarda da acilabilir. Mezunlara yonelik yaygin egitim
kurslarinin 6rgiin egitim kurumlarinda agilmasi halinde, kurs agma/kapatma, ders programlari
onay, dgretmen belirleme, 6grenci kayit vb. is ve islemler halk egitim merkezi miidiirliiklerince;
kurslarin yiirtitilmesi ile ilgili is ve islemler ise kursun yapildigi orgiin egitim kurumu
miidirliigiince yiirtitiiliir.

1.13. Kurs merkezlerinde bir dersten sinif olusturulabilmesi igin, siniftaki 6grenci/kursiyer sayisinin
10’dan az, 20’den fazla olmamasi esastir.

1.14. DYK’lar, DYK is takvimine uygun olarak acilir. Olaganiistli durumlarda bu siireler il/ilge milli
egitim midiirliikleri tarafindan valilik oluru alinarak degistirilebilir.

1.15.Yaz donemi kurs merkezi basvurularinda e-okul sisteminde siif atlatma islemleri
gerceklestirilmediginden Ogrencilerin o yil tamamladiklart siif seviyesi segilecektir. Yaz
donemi kurslarinda 6grencilerin tamamladiklar1 sinif seviyesi miifredati tekrar edilebilir veya bir
ist sinif seviyesinin miifredat1 uygulanabilir.

1.16. DYK’larda agilan bir kursa, kursun agildig1 haftadan sonra 6grenci kayd: yapilamaz. Ancak
kurslarin bagladig1 haftadan sonra nakil, yurtdisindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kayd1
yapilan 6grencilerden miiracaat edenlerin durumlar1 kurs merkezi midiirliiglince degerlendirilir.
Kursa katilmasina karar verilen 6grenci/kursiyerlerin kayitlart kurs merkezi miidiirliigiince e-
kurs modiilii tizerinden yapulir.

1.17. Bir kurs merkezinde gorev alacak Ogretmen, bu kurs merkezini tercih eden Ogretmenler
arasindan veli ve Ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak kurs merkezi miidiirliigiince
belirlenir. Kurs merkezi miidiirii, kendi okulundan 6gretmen gorevlendirebilecegi gibi ilgedeki
diger okullardan bu kurs merkezini tercih eden 6gretmenlerden de gorevlendirme yapabilir.

Ihtiya¢ olmasi halinde, e-kurs modiilii iizerinde ilge komisyonundan ders iicreti karsiliginda



ogretmen gorevlendirilmesini talep edebilir. DYK’larda goérev alacak tiim 6gretmenler, sinif
olusturma iglemleri sirasinda e-kurs modiilii tizerinden gorevlendirilir.

1.18. 1.ve 2. donem kurslarinda ortaokullarin 5, 6 ve 7. smiflarindaki 6grenciler ile ortadgretim
kurumlarinin 9,10 ve 11. smiflarindaki 6grenciler en fazla 5 farkli dersten haftalik toplam 12
saate kadar; ortaokullarin 8. sinifindaki 6grenciler en fazla 6 farkli dersten haftalik 18 saate
kadar; ortadgretim kurumlarinin 12. sinifindaki 6grenciler ve mezun durumdaki kursiyerler ise
en fazla 6 farkli dersten haftalik 24 saate kadar kurs alabilirler.

1.19. Yaz doneminde agilan kurslarda ortaokullarin 5. ve 6. smiflarini tamamlayan 6grenciler ile
ortadgretim kurumlarinin 9. ve 10. siiflarin1 tamamlayan 6grenciler en fazla 5 farkli dersten
haftalik toplam 12 saate kadar; ortaokullarin 7. ve 8. siniflarin1 tamamlayan 6grenciler en fazla
6 farkli dersten haftalik 18 saate kadar; ortadgretim kurumlarinin 11. ve 12. smiflarini
tamamlayan 6grenciler ile mezun durumdaki kursiyerler ise en fazla 6 farkli dersten haftalik 24
saate kadar kurs alabilirler.

1.20. DYK’lara kayit yaptiran 6grencilerin devamlart zorunludur. Her kurs doneminde okutulmasi
gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/10° u kadar devam etmeyen 6grencilerin kurs
kaydr silinir. Saglik raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin
olimii gibi oziirler sebebiyle olusan devamsizliklar, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

1.21. Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen
ogrenci veya kursiyerler hakkinda, kayitli olduklar1 okul/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem
yapilir.

1.22. 1.ve 2. dénem orgiin egitim kurumlarinda agilan kurslarda; hafta ici bir giinde en fazla 2 farkli
dersten toplam 4 saate kadar, hafta sonu bir giinde ise en fazla 5 farkli dersten toplam 8 saate
kadar kurs verilebilir. Yaz donemi kurslarinda hafta i¢i ve hafta sonu en fazla 5 farkli dersten
toplam 8 saate kadar kurs verilebilir. Yaygin egitim kurumlarinca yiiriitiilen DYK'larda ise
1.dénem, 2.donem ve yaz doneminde hafta ici ve hafta sonu en fazla 5 farkli dersten toplam 8
saate kadar kurs verilebilir.

1.23. Kurslara ait ders planlari, haftalik 6rnek ders programlari ve kazanim kavrama testleri Olgme,
Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigli resmi internet sayfasinda “Kazanim
Testleri” boliimiinde yayimlanur.

1.24. DYK ’larda bir dersten donemlik agilan kurs siiresi 16 ders saatinden az olamaz. Yaz kurslarinda

bu hiikiim uygulanmaz.



2. IL/ILCE KOMiISYONLARI

2.1. 1Vilge komisyonlari, DYK’larin planlanmasi ve yiiriitiilmesiyle ilgili tim is ve islemlerin
yerine getirilmesini koordine etmek amaciyla, her yil eyliil ayinin ilk haftasinda il/ilge milli
egitim miidiirliikklerince olusturulur.

2.2. Komisyonlar, illerde, sinavlardan sorumlu il milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiiriiniin
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiirti, iki ortadgretim kurumu miidiirti, bir
halk egitimi merkezi miidiirii ve il e-kurs modiilii kullanicis1 olmak iizere; ilgelerde, sinavlardan
sorumlu sube miidiirii baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiirii, iki ortadgretim
kurumu miidiirii, bir halk egitimi merkezi miidiirii ve ilge e-kurs modiilii kullanicisi olmak {izere
yediger kisiden olusur.

2.3. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilce komisyonu, hem
merkez ilgenin hem de ilin ig ve islemlerini yiiritiir.

2.4 Kurslar, il/ilge komisyonunca onaylanan derslerden yeterli sayida 6grenci/kursiyer talebi olmasi
halinde agilir.

2.5. Kurslarda gorev almak isteyen iicretli 6gretmenlerin bagvurularini alir. Gerekli belgeleri inceleyip
degerlendirerek e-kurs modiilii iizerinden 6gretmen talep eden kurs merkezlerine gérevlendirir.

2.6. Kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-kurs modiiliine verileri zamaninda
islemesini, modiildeki bilgilerin giincel tutulmasim saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli
yiirlimesi i¢in gereken tedbirleri alir.

2.7. Agik Ogretim okullarina devam eden 6grencilerin katilacaklar1 kurs merkezlerini belirler ve
gerekli duyurulart yapar.

2.8. Yonerge kapsamindaki diger is ve islemleri ytirtitiir.

3. KURS MERKEZLERI

3.1. Kurs merkezi olmak isteyen drgilin/yaygin egitim kurumlari agmak istedigi kurslari, Milli Egitim
Bakanlig tarafindan belirlenip e-kurs modiiliine konulan dersler arasindan segerek, is takvimi
dogrultusunda kurs merkezi miiracaatin1 yapar. Kurslari ders bazli agilacak sekilde planlayarak

e-kurs modiiliine girig yapar.



3.2. Kurs merkezi olan halk egitim merkezleri, kurslara katilmak isteyen kursiyerler ile acik 6gretim
okullarina devam etmekte olan 6grencilere e-kurs kullanim sifresi verir.

3.3. Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin
kurs 6gretmenleri tarafindan uygulanmasinin takibini yapar.

3.4. e-Kurs modiilii iizerinden 6grencilerin bir 6nceki yila ait AYBP, kursiyerlerin diploma notu gibi
Olciilebilir kriterleri de dikkate alarak sinif olusturma is ve islemlerini yapar.

3.5. Kursa bagvuru yapan kadrolu 6gretmenlerin e-kurs modiilii {izerinden simif/subelere atamasini
yapar, ihtiya¢ olmasi halinde e-kurs modiilii {izerinden il/ilge komisyonundan ders iicreti
karsiliginda gorevlendirilmek tizere 6gretmen talebinde bulunur.

3.6. Kurslara ait haftalik ders programini yapar ve ilgililere duyurur.

3.7. Kurs plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.8. Kurs calismalarinda yonetici, 6gretmen ve personel goérevlendirmeleri ile yapilacak ficret
O0demelerine iliskin is ve islemleri yiiriitiir. Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla
ilgili her tiirlii is ve islemleri yapar.

3.9. Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin devam,
devamsizlik takibini yapar.

3.10. Kurs merkezince tutulmasi gereken defter ve dosyalar1 tutar.

3.11. DYK’larn isleyisini, diizen ve disiplinini saglayici tedbirleri alir.

3.12. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. Kurslarda gérev almak isteyen kadrolu/sézlesmeli dgretmenler, MEBBIS sifreleri ile e-kurs
modiiliinden gorev almak istedikleri kurs merkezi tercihlerini yaparak bagvuruda bulunurlar.

4.2. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen derslerden Talim ve Terbiye
Kurulu Baskanligi 9 No’lu Karar1 gergevesinde; atama branglari ile okutabilecekleri diger
derslerden kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.3. Ogretmenler, is takviminde belirtilen basvuru siiresi iginde kadrolarinin veya MEBBIS’te
gorevlendirme kayitlarinin bulundugu ilgce smirlarinda iic kurs merkezine kadar tercihte

bulunabilir. Tercihleri disinda da gérev almak isteyen 6gretmenler “Tercihlerim disinda bir kurs
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merkezinde goérevlendirilmek istiyorum” butonunu isaretleyerek ilgedeki Ogretmen ihtiyact
bulunan herhangi bir kurs merkezinde gorev alma talebinde bulunabilirler.

4.4. DYK'larda gorev almak isteyen ticretli 6gretmenler, aday &gretmen olarak atama sartlarini
tagimalart halinde Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligi 9 No’lu Karari c¢ergevesince
okutabilecekleri derslerden kurs basvurusunda bulunabilirler. Bu 6gretmenler, e-kurs modiilii
iizerinden sisteme ilk giriste olusturacaklar sifre ile bagvurularini yaparak, sistemden alacaklari

ilgili evraki il/ilge komisyonuna ulagtirir.

4.5. Bagvurular, http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar veya https://e-kurs.eba.gov.tr internet adresinden

e-kurs modiilii iizerinden gergeklestirilir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara, Milli Egitim Bakanligmma bagli resmi/6zel, ortaokullar, imam hatip ortaokullari,
resmi/6zel ortadgretim kurumlari ve agik 0gretim kurumlarina devam eden istekli 6grenciler
ile mezun durumdaki kursiyerler bagvurabilir.

5.2. Resmi orgiin egitim kurumlarina devam eden 6grenciler, agik 6gretim okullarina devam eden
ogrenciler ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden Ogrenciler kayith olduklar1 okulun
bulundugu il¢e smir1 igindeki kurs merkezlerinden birine e-kurs modiiliinden basvuru yapabilir.
Yaz donemi kurslarinda Ogrenciler okullarimin bulundugu il/ilge smnirlart disinda kursa
katilabilir.

5.3. Resmi orgiin egitim kurumlarina devam eden 6grenciler ile 6zel dgretim kurumlarina devam
eden 6grenciler EBA iizerinden “E-Okul Bilgileri Ile Giris Béliimii”’nden kurs bagvurusu yapar.

5.4. Agik ogretim okullarima devam eden Ogrenciler, kurs basvurusu ic¢in halk egitimi merkezi
miidirliklerinden e-kurs sifrelerini alir. Bu sifre ile e-kurs modiiline giris yapip DYK
komisyonlarinca belirlenen okullari tercih ederek kurs bagvurusunda bulunur.

5.5. Kursiyerler, halk egitim merkezi miidiirliiklerine diploma veya mezuniyet belgesi ile miiracaat
ederek, alacaklari e-kurs sifresi ile e-kurs modiilii izerinden basvuru yapar.

5.6. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden ve kurs talebinde bulunan

Ogretmenler arasindan tercihte bulunarak bagvuru yapar.


http://odsgm.meb.gov.tr/
http://odsgm.meb.gov.tr/

S.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Resmi oOrgiin egitim kurumlarina devam eden 6grenciler ile 6zel 6gretim kurumlarina devam
eden oOgrenciler, ODSGM tarafindan yayimlanacak olan elektronik deneme smavlarina
katilabilirler. A¢ik 6gretim okullarina devam etmekte olan 6grenciler ile kursiyerler ise e-kurs
kullanim sifresi ile kurs basvurusu yapabilir ve ODSGM tarafindan yayimlanacak olan

elektronik deneme sinavlarina katilabilirler.

KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

Kurslarda gorev alacak dgretmenlerin belirlenmesi, e-kurs modiilii iizerinden kurs merkezi
miudiirliigii tarafindan oncelikle o kursa bagvuru yapan kadrolu ya da sézlesmeli 6gretmenler
arasindan 0grenci tercihleri ve ihtiyacglar gozetilerek yapilir.
Ihtiya¢ olmas1 halinde, komisyon tarafindan basvurular1 onaylanan iicretli dgretmenler ders
tcreti karsiliginda gorevlendirilir. Gorevlendirme islemi yapilmadan once bagvuran
ogretmenlerin gerekli belgeleri alinarak degerlendirilir. Bagvuru esnasinda sisteme girdigi
bilgileri belgelendiremeyen ticretli 6gretmenlere gérev verilmez.
Kurs merkezleri, gorev veremedikleri veya gorev verildigi halde girebilecekleri azami ders
saatini dolduramayan 6gretmenlerin diger kurs merkezi tercihlerinde de gorev alabilmesi i¢in e-
kurs modiilii iizerinden “ders tamamlama” butonunu isaretleyerek diger tercihlerinde gorev
almasi saglanir. Her {i¢ tercihinde de gorev alamayan ya da girebilecekleri azami ders saatini
doldurmayan oOgretmenler “Tercihlerim disinda bir kurs merkezinde gorevlendirilmek
istiyorum” butonunu isaretlemisler ise ilge milli egitim miidiirliiklerince ihtiyaci olan diger kurs
merkezlerinde gorevlendirilebilirler.
Ucretli 8gretmenlerin hangi okul/kurumlardaki derslerde gorev alacaklari, kurs merkezlerinin
talebi dogrultusunda girebilecekleri azami ders saati sinirliliginda il/ilge komisyonu tarafindan

belirlenir.



7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Kurs merkezleri, e-kurs modiilii izerinden 6grencilerin ders ve 6gretmen tercihleri ile bir 6nceki
yila ait AYBP, kursiyerlerin diploma notu gibi oOlgiilebilir kriterleri de dikkate alarak sinif
olusturma is ve islemlerini yapar.

7.2. Bir sinifa devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10°dan az; 20'den fazla olmamasi esastir.
Ogrenci/kursiyer sayisinin 20° den fazla olmas1 durumunda ikinci smif olusturulur. Ancak, tek
siifli kurs programlarinda sinif kapasitesi dikkate alinarak 6grenci/kursiyer sayisi 25’e kadar
¢ikarilabilir.

7.3. Aym yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin taginma
imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’a ulasamamast durumunda, il/ilge
milli egitim midiirliigiiniin onay1 ile bes 6grenciden az olmamak kaydiyla sinif olusturulabilir.

7.4. Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim (gdrme, isitme, ortopedik ve hafif diizey
zihinsel engelliler) ortaokulu ve mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim
(isitme ve ortopedik engelliler) meslek liselerine kayitl 6grenciler, 6zel egitim mesleki egitim
merkezlerine kayitli 6grenciler ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel
egitim (isitme ve ortopedik engelliler) meslek liselerinden mezun kursiyerler i¢in agilacak
kurslara katilacak  6grenci/kursiyer sayisi, ayni smif seviyesindeki 0Ozel egitim
okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin (10 6grenci/kursiyer) yarisindan az, azami
sinif mevcudu sayisindan fazla olamaz.

7.5. Kursa devam eden 6grenci/kursiyer sayisinin 10’un altina diigmesi durumunda, okul/kurum
midiirtiniin teklifi ile komisyon tarafindan kurs sinifi baska bir sinifla birlestirilir veya kapatilir.
Bu islemler ayni1 hafta icerisinde e-kurs modiilii iizerinden kurs merkezi miidiirliigii tarafindan
yapilir. Ayrica il/ilge komisyonu tarafindan kapatilan kursta gorevli 6gretmenlerin ek ders

ticreti ve puan islemleri ile ilgili diizenlemeler takip edilir.

8. KURS DONEMLERI

8.1. DYK’lar; 1. donem, 2. dénem ve yaz donemi kurslar1 olmak iizere ii¢ donemde agilir.
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8.2. 1.dénem, 2. déonem ve yaz donemi kurslarinin baslangi¢ ve bitis tarihleri is takviminde belirtildigi
sekilde uygulanir. Yaz donemi kurslari, is takviminde belirtilen tarih araligina bagli kalmak

sartiyla kurs merkezleri tarafindan bir baslangi¢ ve bir bitis tarihi belirlenerek agilabilir.

9. SORUMLULUK

9.1. Yonerge hiikiimleri ¢ergevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel, gorevlerini

zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle yiikiimliidiir.

10. DENETIM

10.1. Kurslarin denetiminden il/ilge milli egitim miidiirliikleri sorumludur.
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